RADA GMINY
W CISNEJ
woj. podkarpackie
Uchwata Nr VI/25/2003
Rady Gminy Cisna z dnia 6 marca 2003r.
w sprawie Statutu Gminy Cisna.

"

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 1 i art. 22 ustawy z dnia 8 marca
1990r. 0 samorzgdzie gminnym /tj. Dz. U z 2001r Nr 142 poz. 1591 z
pdzn. zm./ oraz art. 4 ust. 1 iart. 13 pkt 12 ustawy z dnia 20 lipca 2000 r.
0 ogtaszaniu aktdéw normatywnych i niektérych innych aktéw prawnych
/Dz. U. Nr 62 poz. 718 z p6zn. zm./

Rada Gminy w Cisnej
uchwala

STATUT GMINY CISNA

ROZDZIAL 1.

POSTANOWIENIA OGOLNE.

§ 1.

Uchwata okresla:

1) ustréj gminy Cisna, _

2) zasady tworzenia, taczenia i podziatu jednostek pomocniczych gminy oraz udziatu
przewodniczgcych tych jednostek w pracach rady gminy,

3) organizacje wewnetrzng oraz tryb pracy rady gminy i jej komisiji,

4) zasady dostepu obywateli do dokumentow organdw gminy wynikajgcych z
wykonywania zadan publicznych oraz korzystania z tych dokumentéw przez
obywateli.

§2.

llekro€ w niniejszym statucie jest mowa o:

1) Gminie — nalezy przez to rozumiec¢ gmine Cisna,

2) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade gminy Cisna,

3) Komisji — nalezy przez to rozumiec komisje Rady Gminy Cisna,

4) Komisji Rewizyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rewizyjng Rady Gminy
Cisna,

5) Wojcie — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Cisna,

6) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Gminy Cisna.

7) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe o samorzgdzie gminnym.



ROZDZIAL Il

GMINA.

§3.

1. Gmina Cisna jest podstawowg jednostka lokalnego samorzgdu terytorialnego,
powotana do organizacji zycia publicznego na swoim terytorium.

2. Wszystkie osoby, ktére na state zamieszkujg na obszarze Gminy, z mocy ustawy
0 samorzgdzie gminnym, stanowig gminng wspdlnote samorzadows, realizujgcg
swoje zbiorowe cele lokalne poprzez udziat w referendum oraz poprzez swe
organy.

§ 4.

1. Gmina potozona jest w Powiecie Leskim, w Wojewoddztwie Podkarpackim.

2. W gminie tworzone sg sotectwa jako jednostki pomocnicze oraz stosownie do
potrzeb inne jednostki pomocnicze.

3. Rejestr jednostek pomocniczych gminy prowadzi Waijt.

§5.

W celu wykonywania swych zadann Gmina tworzy jednostki organizacyjne.
2. Rejestr gminnych jednostek organizacyjnych prowadzi Waojt.

§ 6.

1. Herbem Gminy jest stylizowana Gozdawa wpisana w litere C koloru ziotego na
czerwonym polu.

Szczegoty dotyczace ksztattu, formy , barwy herbu okresla odrebna uchwata Rady
Gminy.

2. Wzory i barwy:

- flagi gminy,

- insygniow ,

- hymnu

okresla Rada Gminy odrebnymi uchwatami.

3. Zasady uzywania herbu Gminy okresla Rada w odrebnej uchwale.

—A

ROZDZIAL. IiI.
JEDNOSTKI POMOCNICZE GMINY.
§7.
1. O utworzeniu, potgczeniu i podziale sotectwa jako jednostki pomocniczej Gminy a

takze zmianie jej granic rozstrzyga Rada w drodze uchwaly z uwzglednieniem
nastepujacych zasad:



1) inicjatorem utworzenia, potaczenia, podziatu lub zniesienia jednostki pomocniczej
moga by¢ mieszkaricy obszaru, kiory ta jednostka obejmuje lub ma obejmowad,
albo organy gminy,

2) utworzenie, potaczenie, podziat lub zniesienie jednostki pomocniczej musi zostac
poprzedzone konsultacjami, ktorych tryb okredla Rada odrebng uchwata.

3) Projekt granic jednostki pomocniczej sporzgdza Wéjt w uzgodnieniu z inicjatorami
utworzenia tej jednostki,

4) Przebieg granic jednostek pomocniczych powinien — w miare mozliwosci —
uwzglednia¢ naturalne uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i wiezi
spoteczne.

2. Do znoszenia jednostek pomocniczych stosuje sie odpowiednio ust.1.

3. Po przeprowadzeniu konsultacji z mieszkaricami lub z ich inicjatywy moze by¢

powotana w ramach sotectwa jednostka pomocnicza nizszego rzedu — przysibtek.

§ 8.

Jednostkami pomocniczymi gminy sg sofectwa:
- Cisng,

- Zubracze,

- Przystup,

- Strzebowiska,

- Kalnica,

- Smerek,

- Wetlina

§9.

1. Jednostki pomocnicze gminy prowadzg gospodarke finansowg w ramach budzetu
gminy.

2. Jednostki pomocnicze gminy gospodarujg samodzielnie $rodkami wydzielonymi
do ich dyspozycji, przeznaczajgc te Srodki na realizacje zadan spoczywajgcych
na tych jednostkach.

3. Rada uchwala corocznie zatgcznik do uchwaty budzetowej, okreslajgcy wydatki
jednostek pomocniczych w uktadzie dziatow klasyfikacji budzetowe;.

4. Jednostki pomocnicze, decydujgc o przeznaczeniu $rodkdw, o ktérych mowa w
ust. 2, obowigzane sg do przestrzegania podziatu wynikajacego z zatacznika do
budzetu Gminy.

§ 10.

1. Kontrole finansowg jednostek pomocniczych sprawuje Rada Gminy poprzez
Komisje Rewizyjna.

2. Jednostki pomocnicze podlegaja nadzorowi organéw Gminy na zasadach
okreslonych w statutach tych jednostek.

§ 11.

Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej moze uczestniczy¢ w
pracach Rady z glosem doradczym, bez prawa udziatu w gtosowaniu.



ROZDZIAL. IV.
ORGANIZACJA WEWNETRZNA RADY.
§ 12.

1. Rada jest organem stanowigcym i kontrolnym w Gminie.
2. W skiad Rady wchodzi 15 radnych.

§13.

1. Rada powotuje state i dorazne komisje. Komisje podlegajg Radzie, przedktadajg jej

plany pracy oraz sprawozdania z dziatalnosci.

2. Do zadan komisji statych nalezy:

a) wystepowanie z inicjatywa uchwatodawczg oraz przygotowywanie i opiniowanie
projektéw uchwat,

b) kontrola wykonywania uchwal Rady,

c) opiniowanie i rozpatrywanie spraw przekazywanych komisji przez Rade, inne
komisje i Wojta.

3. Giéwnym koordynatorem prac komisji statych nad projektem budzetu gminy

przygotowywanym przez Wojta oraz sprawozdawcg na sesji budzetowej jest komisja

budzetowa.

4. Sktad i zakres dziatania komisji doraznych okresla Rada w uchwale o ich

powotaniu.

5.Przewodniczacy prowadzi rejestr statych komisji Rady Gminy.

§ 14.

1. Przewodniczgcy Rady organizuje prace Rady | prowadzi jej obrady.
2. Zasady i tryb wyboru oraz odwotania Przewodniczacego i Wiceprzewodniczacego
okresla ustawa o samorzadzie gminnym.

§ 15.

Przewodniczacy Rady, a w razie jego nieobecnosci Wiceprzewodniczacy, w
szczegolnosci:

- organizuje prace Rady,

- ustala porzadek obrad sesji,

- przygotowuje i zwoluje sesje Rady.

- przewodniczy obradom Rady,

- koordynuje realizacje zadan Rady i jej komisji,

- kieruje obstugg kancelaryjng posiedzen Rady,

- podpisuje uchwaly Rady,

- reprezentuje Rade na zewnatrz.



§ 16.

Obstuge Rady i jej organéw zapewnia pracownik Urzedu Gminy, zatrudniony na
stanowisku d.s. obstugi Rady.

ROZDZIAL V.
TRYB PRACY RADY.
Sesje Rady.
§17.

1. Rada obraduje na sesjach i rozstrzyga w drodze uchwat sprawy nalezgce do jej
kompetencji, okres$lone w ustawie o samorzgdzie gminnym oraz w innych
ustawach, a takze w przepisach prawnych wydawanych na podstawie ustaw.

2. Oproécz uchwat Rada moze podejmowac:

1) postanowienia proceduralne,

2) deklaracje — zawierajgce samozobowigzanie sie do okreslonego postepowania,

3) o$wiadczenia — zawierajgce stanowisko w okreslonej sprawie,

4) apele — zawierajgce formalnie nie wigzace wezwanie adresatow zewnetrznych do
okreslonego postepowania, podjecia inicjatywy czy zadania.

3. Do postanowien, deklaracji, oswiadczen i apeli nie ma zastosowania przewidziany
w statucie tryb zgtaszania inicjatywy uchwatodawczej i podejmowania uchwat.

§ 18.

1. Rada odbywa sesje zwotywane przez Przewodniczgcego w miare potrzeb.

1. Na wniosek Wdjta lub co najmniej % ustawowego sktadu Rady, Przewodniczacy
zobowigzany jest zwotaC sesje w ciggu 7 dni od dnia zlozenia wniosku. Do
wniosku powinien by¢ dotgczony porzadek obrad i projekty uchwat.

§ 19.

1. Sesje przygotowuje Przewodniczacy.

2. Przygotowanie sesji obejmuje:

1) ustalenie porzgadku sesji,

2) ustalenie terminu sesji,

3) zapewnienie  dostarczenia radnym  projektdw  uchwat,  dotyczacych
poszczegodlnych punkitdw porzadku obrad.

3. Sesje zwoluje Przewodniczacy Rady Iub z jego upowaznienia

Wiceprzewodniczacy.

4. O terminie i proponowanym porzadku sesji powiadamia sie radnych najpdzniej na

7 dni przed terminem obrad, za pomocg listow poleconych lub w inny skuteczny

sposdb. Do zawiadomienia o zwotaniu sesji dotacza sie porzgdek obrad wraz z

projektami uchwat.

5. Zawiadomienie wraz z materiatami dotyczgcymi sesji poswieconej uchwaleniu

budzetu i sprawozdania z wykonania budzetu przesyta sie radnym najpdzniej na 14

dni przed sesja.



6.Zawiadomienie o terminie, miejscu i porzadku obrad Rady powinno byé podane do
publicznej wiadomosci w sposdb zwyczajowo przyjety.

7. Na wniosek Wojta Przewodniczacy Rady obowigzany jest wprowadzic¢ do
porzadku obrad najblizszej sesji Rady projekt uchwaly, jezeli wptyngt do Rady co
najmniej 7 dni przed dniem sesji.

§ 20.

1. Przed kazdg sesjg Przewodniczgcy Rady, po zasiegnieciu opinii Wéjta, ustala liste

o0séb zaproszonych na sesje.

2. W sesjach Rady uczestniczg bez prawa udziatu w glosowaniu Sekretarz i
Skarbnik Gminy oraz pracownicy Urzedu wyznaczeni przez Waojta do referowania
spraw i udzielania wyjasnien.

3. Do udziatu w sesjach Rady moga zosta¢ zobowigzani kierownicy gminnych
jednostek organizacyjnych.

§ 21.

1. Rada obraduje zgonie z porzadkiem sesji ustalonym przez Przewodniczgcego.
Rada moze wprowadzi¢ zmiany w porzgdku sesji bezwzgledng wiekszoscig
gloséw ustawowego sktadu Rady. Do zmiany porzadku sesji nadzwyczajnej
dodatkowo wymagana jest zgoda wnioskodawcy zwotania tej sesji.

2. Porzadek obrad sesji obejmuje w szczegdinosci:

1) informacje Przewodniczgcego Rady o ztozonych interpelacjach i dziataniach
Rady,

2) sprawozdanie Wdjta o pracach miedzy sesjami, w tym o wykonaniu uchwat Rady,

3) sprawozdanie przewodniczgcych komisji statych Rady z dziatalnosci komisji
miedzy sesjami,

4) rozpatrzenie projektéw uchwat i podjecie uchwat lub zajecie stanowiska,

5) interpelacje radnych,

6) wolne wnioski i zapytania.

§ 22.

1. Rada moze rozpoczgé obrady tylko w obecnos$ci co najmniej potowy swego
ustawowego sktadu.

2. Przewodniczacy nie przerywa obrad, gdy liczba radnych obecnych w miejscu
odbywania posiedzenia Rady spadnie ponizej potowy skiadu, jednakze Rada nie
moze wowczas podejmowac uchwat.

§23.

Posiedzenie sesji otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczacy Rady, a w razie jego
nieobecnosci lub niemoznosci petnienia obowigzkdw Wiceprzewodniczacy.

§ 24.

1. Otwarcie sesji nastepuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego Rady
formuty ,Otwieram sesje Rady Gminy w Cisnej”.



2. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady, na podstawie listy obecnosci, stwierdza
quorum a w razie jego braku wyznacza nowy termin sesji i zamyka obrady.

3. Po stwierdzeniu prawomocnos$ci obrad Przewodniczacy Rady przedstawia
porzgdek obrad i przyjmuje wnioski dotyczace jego zmiany.

§ 25.

1. Porzadek obrad kazdej sesji zwyczajnej przewiduje zgtaszanie interpelacji oraz
wolne wnioski i zapytania.

2. Prawo do zglaszania interpelacji przystuguje radnym, a inne osoby moga
wystepowac z interpelacjami jedynie za ich posrednictwem.

3. Interpelacje sg kierowane do Wojta oraz dotyczg spraw gminnej wspdinoty o
istotnym znaczeniu.

4. Interpelacja powinna by¢ ztozona na pismie i zawieraé krotkie przedstawienie
stanu faktycznego, bedacego jej przedmiotem oraz wynikajgce zen pytania.

5. 5.Interpelacje sktada sie na rece Przewodniczacego Rady, ktéry niezwtocznie
przekazuje jg Wéjtowi. Odpowiedz na interpelacje udzielana jest w formie
pisemnej w terminie do 21 dni Przewodniczgcemu Rady i radnemu sktadajgcemu
interpelacje. Odpowiedzi udziela Wéijt lub upowazniona przez niego osoba.

6. Przewodniczacy Rady informuje radnych o ziozonych interpelacjach i
odpowiedziach na nie na najblizszej sesji Rady Gminy w ramach odrebnego
punktu porzadku obrad.

7. Radny moze wnioskowa¢ do Przewodniczgcego Rady, aby sprawa objeta
interpelacjg byta przedmiotem obrad Rady.

§ 26.

Wijt obowigzany jest informowac Rade na sesjach o swojej dziatalnosci w okresach
miedzysesyjnych, a gtdwnie o realizacji uchwat Rady.

§ 27.

1. Przewodniczgcy Rady prowadzi obrady wedtug ustalonego porzadku, otwierajgc i
zamykajgc dyskusje nad kazdym z punktéw. W uzasadnionych przypadkach
moze dokonywac zmian w kolejnosci realizacji poszczegodinych punktéw porzadku
obrad.

2. Przewodniczacy Rady udziela glosu wedlug kolejnosci zgltoszen, w
uzasadnionych przypadkach moze takze udzieli¢ gtosu poza kolejnoscia.

3. Radnemu nie wolno zabiera¢ gtosu bez pozwolenia Przewodniczgcego Rady,

4. Poza kolejnoscig Przewodniczacy moze udzieli¢ glosu sprawozdawcy i
przewodniczgcemu komisji, ktéra opracowata sprawozdanie lub wniosek albo byta
wnioskodawca.

5. W sprawach objetych porzadkiem obrad Przewodniczacy w pierwszej kolejnosci
udziela gtosu wnioskodawcy. Wnioskodawca ma prawo do zabrania ostatniego
gtosu w dyskusji nad wnioskiem w celu ustosunkowania sie do uwag wniesionych
podczas debaty.

6. Przewodniczacy z wiasnej inicjatywy badZz Rada na wniosek co najmniej 5
radnych moze zadecydowac o odroczeniu posiedzenia i 0 kontynuowaniu obrad
w okreslonym przez Przewodniczacego terminie, gdy niemoziiwe jest
rozpatrzenie catosci spraw porzadku obrad na jednym posiedzeniu zaistniejg inne



przeszkody uniemozliwiajgce Radzie rozpatrywanie spraw bgdz kontynuowanie
obrad.

§ 28.

1. Przewodniczacy Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, a zwtaszcza nad
zwieztoscig wystgpien radnych oraz innych 0séb uczestniczgcych w sesji.

2. Przewodniczgcy Rady moze czyni€¢ radnym uwagi dotyczace tematu, formy i
czasu trwania ich wystgpien, a w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
przywotywa¢ moéwce ,do rzeczy’.

3. Jezeli temat lub sposdb wystgpienia albo zachowania radnego w sposéb
oczywisty zaktécajg porzadek obrad badz uchybiajg powadze sesj,
Przewodniczacy Rady przywotuje radnego ,do porzadku”, a gdy przywotanie nie
odniosto skutku moze odebra¢ mu gtos, nakazujgc odnotowanie tego faktu w
protokole.

4. Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje sie odpowiednio do oséb spoza Rady
zaproszonych na sesje i do publicznosci.

5. Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczacy Rady moze nakazac opuszczenie sali
tym osobom sposréd publicznosci, ktére swoim zachowaniem lub wystapieniami
zakiécajg porzgdek obrad bgdz naruszajg powage sesji.

6. Przewodniczacy obrad moze udzieli¢ gtosu osobom sposréd publicznosci po
uprzednim uzyskaniu zgody Rady.

§ 29.

1. Przewodniczacy Rady udziela glosu poza kolejnoscig w sprawie wnioskow

formalnych, prawa do repliki, oswiadczenia lub sprostowania btednie zrozumianej

wypowiedzi.

2. Wnioski formalne sg to wnioski w sprawie zmiany procedury obrad zmierzajace do

jej usprawnienia lub uzyskania lepszych efektow.

3. Whioski formalne mogg zgtaszac tylko radni i Wajt.

4. Do wnioskow formalnych zalicza sie wnioski dotyczace:

1) przerwania, zamkniecia lub przedtuzenia dyskusji,

2) zamkniecia listy mowcow lun kandydatow,

3) odestania projektu uchwaty do komisji,

4) ograniczenia czasu wystgpien dyskutantow,

5) przeliczenia gtosow,

6) stwierdzenia quorum ( stwierdzenia tego moze dokona¢ w kazdym czasie
Przewodniczacy obrad rowniez bez wniosku formalnego ),

7) przeprowadzenia glosowania imiennego,

8) zarzgdzenia przerwy w obradach,

5. Wniosek o przekazania sprawy do komisji ma pierwszenstwo przed innymi. W

razie jego przyjecia nalezy sprecyzowac doktadnie zadania komisji.

6. W przypadku przyjecia przez Rade wniosku w sprawie przeprowadzenia

gtosowania imiennego Przewodniczgcy Rady przed danym punktem porzadku obrad

zarzgdza przerwe w celu przygotowania realizacji tego wniosku.

7. O wniosku formalnym Rada rozstrzyga po wystuchaniu wnioskodawcy oraz

ewentualnie jednego gtosu przeciwnego.



§ 30.

1. Sprawy bedgce przedmiotem obrad sesji Rada rozstrzyga w formie uchwat.

2. Uchwaty Rady sg odrebnymi dokumentami, z wyjgtkiem uchwat o charakterze
proceduralnym, opiniujacym i oceniajgcym, ktére moga by¢ odnotowane w protokdle
sesji, chyba ze przepisy prawa stanowig inaczej.

3. Uchwalty powinny by¢ zredagowane w sposéb czytelny i zawieraé:

1) numer, date podjecia i tytut,

2) podstawe prawng,

3) merytoryczng regulacje sprawy bedgcej przedmiotem uchwaty,

4) okreslenie organdw odpowiedzialnych za wykonanie uchwaty,

5) ewentualne rozstrzygniecia dotyczace jej ogtoszenia,

6) termin wejscia w zycie uchwaty oraz ewentualnie czas jej obowigzywania.

4. Uchwaly Rady podpisuje Przewodniczgcy Rady lub Zastepca Przewodniczgcego,
w razie nieobecnosci Przewodniczgcego.

5. Uchwaly ewidencjonuje i przechowuje wraz z protokétami z sesji stanowisko ds.
obstugi Rady Gminy zgodnie z instrukcjg kancelaryjna.

§ 31.

1. Prawo zgtaszania projektow uchwat Rady przystuguje:

1) grupie co najmniej 5 radnych,

2) komisjom Rady,

3) Wojtowi.

2. Poprawki zgtoszone do projektu uchwaty lub wniosku muszg by¢ poddane pod
gtosowanie przed gtosowaniem nad projektem uchwaty lub wnioskiem. Jezel
zgtoszono dwie lub wiecej poprawek, to w pierwszej kolejnosci poddawana jest pod
gtosowanie poprawka najdalej idgca.

§ 32.

1. Po wyczerpaniu porzadku obrad Przewodniczacy Rady koriczy sesje stowami ,
Zamykam sesje Rady Gminy w Cisnej”.

2. Czas od otwarcia sesji do jej zamknigcia uznaje sie za czas trwania sesji.

3. Postanowienie ust. 2 dotyczy takze sesji, ktére obejmujg wiecej niz jedno
posiedzenia.

§ 33.

1. Rada jest zwigzana uchwatg od chwili jej podjecia.

2. Uchylenie lub zmiana podjetej uchwaty moze nastagpi¢ tylko w drodze odrebnej
uchwaty podjetej nie wezesniej niz na nastepnej sesji.

3. Postanowienia ust. 2 nie stosuje sie w odniesieniu do oczywistych omytek.

§ 34.

1. Uchwaly zapadajg zwykig wiekszoscig gtosow w obecnosci co najmniej potowy
sktadu Rady w gtosowaniu jawnym, chyba ze przepisy ustawy stanowig inaczej.

2. Glosowanie tajne przeprowadza sie w przypadkach okreslonych przepisami
ustawy.



§ 35.

. W gtosowaniu jawnym radni gtosujg przez podniesienie reki.

. Glosowanie jawne przeprowadza, oblicza wszystkie glosy oraz ogtasza jego
wynik Przewodniczacy obrad.

. W glosowaniu jawnym Przewodniczacy obrad kolejno wzywa do podniesienia reki
gtosujacych ,za’, ,przeciw’ i ,wstrzymujacych sie”.

. Wynik gtosowania jawnego odnotowuje sie w protokdle sesji.

§ 36.

. W glosowaniu tajnym radni gtosujg na kartach opatrzonych pieczecig Rady,
ustalonych dla kazdego gtosowania oraz w okreslony kazdorazowo sposéb. Za
wazne uznaje sie gtosy, oddane zgodnie z ustalonymi zasadami.

. Glosowanie tajne przeprowadza i oblicza wszystkie gtosy komisja skrutacyjna
wybrana na sesji spo$réd radnych w sktadzie od 3 do 4 oséb.

. Komisja skrutacyjna wybiera ze swego sktadu przewodniczgcego komisji.

. Po przeprowadzeniu glosowania i obliczeniu gtosdow komisja skrutacyjna
sporzadza protokét z gtosowania tajnego i dotacza do niego uzyte w gtosowaniu
karty.

. Przewodniczacy komisji skrutacyjnej niezwiocznie odczytuje protokdt z
glosowania tajnego ogtaszajgc wyniki glosowania. Protokét ten wraz z kartami do
gtosowania dotgcza sie do protokotu z sesji.

§ 37.

. O gtosowaniu imiennym, jako formie glosowania jawnego, decyduje Rada na
wniosek pisemny poparty przez co najmniej 5 radnych.

. W dglosowaniu imiennym radni gtosujg na kartach do gtosowania oznaczonych
pieczecig Rady oraz podpisanych imieniem i nazwiskiem radnego.

. Gtosowanie imienne odbywa sie w ten sposdb, ze radni wyczytywani kolejno w
porzgdku alfabetycznym przez Przewodniczgcego obrad, oddajg swoje karty
komisji skrutacyjnej wybranej na sesji sposrod radnych w sktadzie od 3 do 4 osdb.
. Komisja skrutacyjna dokonuje obliczenia gtoséw i sporzgdza protokdt z
gtosowania imiennego, do ktorego dotgcza karty uzyte w gtosowaniu.

. Wyniki gtosowania imiennego ogtasza Przewodniczacy obrad na podstawie
protokotu sporzgdzonego przez komisje skrutacyjna. Protokdt z gtosowania
imiennego wraz z kartami do gtosowania dotgcza sie do protokotu z sesji.

§ 38.

. W razie, gdy wynik glosowania budzi uzasadnione watpliwosci, Rada moze
dokonac reasumpcji gtosowania.

. 2. Pisemny wniosek co najmniej 5 radnych moze by¢ zgtoszony wytgacznie na
posiedzeniu, na ktérym odbyto sie gtosowanie.

. Reasumpciji gtosowania nie podlegajg wyniki glosowania imiennego.

§ 39.

. Przebieg obrad jest protokotowany.



2, Protokét z sesji musi wiernie odzwierciedlac jej przebieg.

3. Protokét z sesji powinien w szczegdinosci zawierad:

1) numer, date i miejsce odbywania sesji, godzing jej rozpoczecia i zakorczenia,
imie i nazwisko Przewodniczacego obrad i protokolanta,

2) stwierdzenie prawomocnosci obrad,

3) ustalony porzadek obrad,

4) przebieg obrad, streszczenie wystgpiert i dyskusji oraz treS¢ zgtoszonych
wnioskow,

5) wyniki glosowan oraz przyjete rozstrzygniecia,

4. Do protokotu dotgcza sie:

1) liste obecnosci,

2) liste zaproszonych gosci,

3) podijete uchwaty,

4) protokoty z gtosowan,

5) usprawiedliwienia os6b nieobecnych,

6) inne dokumenty ztozone na rece Przewodniczgcego obrad w trakcie obrad.

5. Protokoty z sesji podpisuje Przewodniczgcy obrad oraz protokolant.

6.Protokéty z sesji sg numerowane i przechowywane zgodnie z instrukcjg

kancelaryjna.

§ 40.

Obstuge techniczno — administracyjng Rady i jej komisji zapewnia Wdjt.

ROZDZIAL VL.

KOMISJE RADY.

§ 41.

1. Komisje podejmujg i realizujg zadania w dziedzinach objetych ich zakresem
dziatania.

2. Komisje podejmujg wspdine dziatania w kazdym przypadku, gdy wystepuje
zbiezno$¢ problemodw i tematyki.

3. Do realizacji zadann o charakterze kompleksowym, nalezgacych do wtasciwosci
kilku komisji, komisje podejmujg wspétprace odbywajgc wspdélne posiedzenia.

§ 42.

1. Komisje zgodnie z planami pracy oraz biezgcymi potrzebami odbywajg
posiedzenia, na ktérych rozpatrujg sprawy nalezgce do ich wiasciwosci |
wypracowujg w tym zakresie opinie oraz wnioski.

2. Pracami komisji kieruje jej przewodniczacy lub zastgpca przewodniczgcego
komisji, wybrany przez cztonkéw danej komisji.

3. Przewodniczacy komisji lub inny upowazniony przez niego cztonek komisji
przedstawia na sesji wnioski i opinie komisji z zastrzezeniem ust. 4.



-

§ 43.

. Posiedzenia komisji zwotuje przewodniczgcy komisji zgodnie z planem pracy

komisji oraz w miare potrzeb na wniosek Przewodniczacego Rady.
Przewodniczgcy komisji jest zobowigzany zwotac posiedzenia komisji na wniosek
Przewodniczacego Rady w terminie nie diuzszym niz 5 dni od dnia ziozenia
wniosku.

W przypadkach nie cierpigcych zwioki termin, o ktérym mowa w ust. 2 moze
zostac skrocony.

Termin posiedzenia, tematyke obrad oraz liste zaproszonych gosci ustala
przewodniczgcy komisji.

W przypadku nieobecnosci przewodniczgcego pracami komisji kieruje zastepca
przewodniczgcego, wybrany przez cztonkow danej komisji.

§ 44.

Komisje pracujg na posiedzeniach.

Posiedzenie komisji jest prawomocne jezeli uczestniczy w nim co najmniej potowa
ogdlnego sktadu komisji.

Komisja rozstrzyga sprawy na posiedzeniach w glosowaniu jawnym zwykig
wiekszoscig gtosow.

Przewodniczacy komisji moze zaprosi¢ na jej posiedzenie osoby, ktérych
obecnos$¢ jest uzasadniona ze wzgledu na przedmiot obrad. Osoby te nie majg
prawa udziatu w gtosowaniu.

§ 45.

Przebieg posiedzen komisji jest protokotowany.

Protokdt z posiedzenia komisji oraz wnioski i opinie sporzadzone na pisSmie
podpisuje przewodniczgcy komisji lub czionek komisji jezeli przewodniczy
obradom.

§ 46.

. Komisje state sktadajg Radzie co najmniej raz w roku sprawozdanie ze swojej

dziatalnosci.

Komisje dorazne przedstawiajg Radzie sprawozdanie ze swojej dziatalnosci po
zakonczeniu prac, do ktérych zostaty powotane.

Rada moze w kazdym czasie zazadac od komisji przedstawienia sprawozdania z
jej dziatalnosci za dany okres z okresleniem terminu jego przedstawienia.

§ 47.

Dokumentacja prac komisji Rady przechowywana jest na stanowisku ds. obstugi
Rady.
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ROZDZIAL VII.

RADNI.

§ 48.

. Radny obowigzany jest kierowac sie dobrem wspdinoty samorzgdowej gminy.

Radny utrzymuje stalg wiez z mieszkancami oraz ich organizaciami w
szczegodInosci przez:

udziat w zebraniach wiejskich,

przyjmowanie zgtaszanych postulatéw, skarg, wnioskow i przedstawianie ich
organom gminy do rozpatrzenia,

informowanie o dziatalno$ci organdw gminy,

informowanie o aktualnej sytuacji gminy.

Radni obowigzani sg bra¢ udziat w pracach Rady i jej komisji oraz innych
instytucji samorzgdowych, do ktérych zostali wybrani lub desygnowani.

§ 49.

. Radni potwierdzajg swojg obecnos¢ na sesjach i posiedzeniach komisji podpisem

na liscie obecnosci.

W przypadku wniosku pracodawcy zatrudniajgcege radnego o rozwigzanie z nim
stosunku pracy, Rada moze powota¢ komisje dorazng do zbadania okolicznosci
sprawy. Komisja przedkiada swoje ustalenia i propozycje Przewodniczgcemu
Rady.

Przed podjeciem uchwaty, w przedmiocie wyrazenia zgody na rozwigzanie z
radnym stosunku pracy, Rada powinna umozliwi¢ radnemu ztozenie wyjasnien.

ROZDZIAL VILI.

ZASADY | TRYB DZIALANIA KOMISJI REWIZYJNEJ.

§ 50.

Komisja rewizyjna podlega wytgcznie Radzie i dziata w jej imieniu.

Podstawowg formg dziatania komisji sg kontrole.

Komisja rewizyjna Kkontroluje dziatania Wodjta, gminnych jednostek
organizacyjnych i jednostek pomocniczych.

§ 51.

. Komisja rewizyjna podejmuje kontrole zgodnie z planem pracy zatwierdzonym

przez Rade oraz wytgcznie na zlecenie Rady.

Rada zlecajgc komisji rewizyjnej przeprowadzenie kontroli okresla zakres i
przedmiot kontroli oraz termin jej przeprowadzenia.

Komisja rewizyjna przeprowadza kontrole wykonywania zadari gminy w oparciu o
nastepujgce kryteria:



legalnosci — badanie zgodnosci dziatania kontrolowanych jednostek z przepisami
prawa oraz uchwatami Rady,

celowosci,

gospodarnosci,

rzetelnosci,

Komisja rewizyjna opiniuje projekty uchwat przekazane jej prze Wojta oraz moze
wystepowac z inicjatywg uchwatodawcza.

Komisja rewizyjna wykonuje rowniez inne zadania przewidziane przepisami
prawa.

§ 52.

Komisja rewizyjna moze powolywaé rzeczoznawcow, ekspertéw i bieglych do
zbadania spraw zwigzanych z tematem kontroli.

§ 53.

Przewodniczgcy komisji rewizyjne] co najmniej na 3 dni przed przeprowadzeniem
planowane] kontroli powiadamia kierownika kontrolowanej jednostki o terminie i
zakresie kontroli.

§ 54.

. Przewodniczacy Rady udziela czionkom komisji pisemnego upowaznienia do

przeprowadzenia kontroli okreslajac w nim nazwe kontrolowanej jednostki oraz
termin i przedmiot kontroli.

Cztonkowie komisji rewizyjnej przed przystgpieniem do czynnosci kontrolnych
majg obowigzek okazaé kierownikowi kontrolowane] jednostki upowaznienie, 0
ktorym mowa w ust. 1.

W czasie wykonywania kontroli komisja rewizyjna upowazniona jest w
szczegodlnosci do

wstepu do pomieszczen i innych obiektow jednostki kontrolowanej w dniach i
godzinach jej pracy,

wglgdu do dokumentacji kontrolowanej jednostki zwigzanej z tematem kontroli,
zabezpieczenia dokumentow i innych dowodow,

zgdania od pracownikow kontrolowanej jednostki ustnych i pisemnych wyjasnien
w sprawach dotyczacych kontroli,

przyjmowania oswiadczen od pracownikéw kontrolowanej jednostki.

§ 55.

. Cztonkowie komisji rewizyjnej podlegajg wytaczeniu od udziatu w kontroli jezel

przedmiot kontroli moze dotyczy¢ praw i obowigzkow jego albo jego matzonka,
krewnych lub powinowatych oraz w przypadku stwierdzenia innych przyczyn,
ktore moga wywotaé watpliwosci co do jego bezstronnosci.

O wytgczeniu cztonka komisji rewizyjnej z udziatu w kontroli rozstrzyga komisja
rewizyjna.



§ 56.

1. Komisja rewizyjna przeprowadzajgc kontrole jest zobowigzana do:

1) rzetelnego i obiektywnego ustalenia stanu faktycznego,

2) ustalenia nieprawidtowosci i uchybien oraz skutkow i przyczyn ich powstania, jak

réwniez osdb odpowiedzialnych za ich powstanie,

wskazania przyktadow dobrej, sumiennej pracy.

Podczas dokonywania kontroli komisja rewizyjna zobowigzana jest réwniez do

przestrzegania obowigzujgcych w kontrolowane] jednostce przepisow

bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepisdw 0 ochronie danych osobowych i

ochronie informacji niejawnych.

3. Dziataino$¢ komisji rewizyjnej nie moze naruszaC obowigzujgcego w
kontrolowanej jednostce porzadku pracy.

N W

§ 57.

Kierownik kontrolowanej jednostki jest zobowigzany do zapewnienia kontrolujgcym
odpowiednich warunkéw i $rodkéw niezbednych do sprawnego przeprowadzenia
kontroli, a w szczegdlnosci do udostepnienia potrzebnych dokumentéw oraz
udzielenia informacji i wyjasnien.

§ 58.

1. Z przebiegu kontroli komisja rewizyjna sporzgdza protokot, ktdry pospisujg
czlonkowie komisji przeprowadzajgcy kontrole oraz kierownik kontrolowanej
jednostki, ktéry moze wniesé zastrzezenia do protokétu.

2. W przypadku odmowy podpisania protokotu, kierownik kontrolowanej jednostki
zobowigzany jest zlozy¢ na rece przewodniczgcego komisji rewizyjnej pisemne
wyjasnienie przyczyn odmowy.

3. Kierownik kontrolowanej jednostki moze ztozy¢ na rece Przewodniczgcego Rady
uwagi dotyczgce przebiegu kontroli i jej wynikdw w terminie 7 dni od dnia
przedstawienia mu protokétu pokontrolnego. Rozstrzygniecia Rady w tym
zakresie sg ostateczne.

4. W protokdle ujmuje sie fakty stuzace do oceny jednostki kontrolowanej,
uchybienia i nieprawidtowosci, ich przyczyny i skutki, osoby odpowiedzialne jak
rowniez osiagniecia i przyktady dobrej pracy.

Protokét ponadto powinien zawierac:

1) nazwe kontrolowanej jednostki,

2) imiona i nazwiska osob kontrolujgcych,

3) imie i nazwisko kierownika kontrolowanej jednostki,

4) date rozpoczecia i zakonczenia kontroli,

5) okreslenie przedmiotu kontroli,

6) ewentualne zastrzezenia kierownika kontrolowanej jednostki do protokétu,

7) wykaz zatgcznikow,

8) okreslenie liczby sporzgadzonych egzemplarzy protokétu i dla kogo,

9) podpisy.

5. Protokdt sporzadza sie w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach. Jeden

otrzymuje kierownik kontrolowanej jednostki, drugi Przewodniczgacy Rady a trzeci

pozostaje w aktach komisji rewizyjne;j.



§ 59.

1. Na podstawie protokotu kontroli komisja rewizyjna sporzadza wystgpienie
pokontrolne zawierajace wnioski usuniecia stwierdzonych nieprawidtowosci w
okreslonym terminie i kieruje je do kierownika kontrolowanej jednostki. Wystgpienie
pokontrolne komisja rewizyjna przekazuje Wéjtowi i Radzie.

2. Kierownik kontrolowanej jednostki, do ktorej zostalo skierowane wystgpienie
pokontrolne jest zobowigzany zawiadomi¢ komisje rewizyjng o sposobie realizacji
wykorzystania uwag i wnioskdw w wyznaczonym terminie.

§ 60.

1. Wyniki swoich dziatan kontrolnych komisja rewizyjna przedstawia Radzie w formie
sprawozdania na najblizszej sesji po zakorczeniu kontroli.

2. Sprawozdanie, o ktérym mowa w ust.1 powinno zawiera¢ m.in.:

1) zwiezly opis wynikow kontroli ze wskazaniem Zzrodet i przyczyn ujawnionych
nieprawidtowosci oraz osob odpowiedzialnych za ich powstanie,

2) wnioski zmierzajgce do usuniecia nieprawidtowosci,

3) wskazanie przyktadéw dobrej i sumiennej pracy.

3. O sposobie udostepniania wynikéw kontroli decyduje Rada.

§ 61.

Dokumentacja pracy komisji rewizyjnej przechowywana jest na stanowisku ds.
obstugi Rady Gminy.

ROZDZIAL Vil

ZASADY DOSTEPU | KORZYSTANIA PRZEZ OBYWATELI DOKUMENTOW )
ORGANOW GMINY KOMISJI RADY WYNIKAJACYCH Z WYKONYWANIA ZADAN
PUBLICZNYCH.

§ 62.

1. Dziatalnos¢ organdw gminy jest jawna. Ograniczenia jawnosci mogg wynikac
wylacznie z ustaw.

2. Dokumenty wynikajgce z wykonywania zadan publicznych, w tym protokoty z
posiedzen organdow gminy i komisji Rady oraz uchwaty sg dostepne do wgladu
obywateli w Urzedzie Gminy na stanowisku ds. obstugi Rady w dniach i
godzinach pracy Urzedu.

3. Dokumenty, o ktérych mowa w ust1 lub ich uwierzytelnione kserokopie
udostepnia do wgladu obywatelom pracownik ds. obstugi Rady Gminy.



ROZDZIAL IX.
PRZEPISY KONCOWE

§ 63.
.Zmian statutu gminy dokonuje Rada Gminy w trybie wiasciwym do jego uchwalenia.

§ 64.
Traci moc Uchwata Nr XIl/74 96 Rady Gminy w Cisnej z dnia 15 lutego 1996r.w
sprawie uchwalenia statutu gminy zmieniona Uchwatg Nr XIV/84/96 z dnia 26
kwietnia 1996r. i Uchwatg Nr XV/88/96 z dnia 27 sierpnia 1996r.

| § 65.

Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia w Dzienniku
Urzedowym Wojewodztwa Podkarpackiego.

PRZEWODY
Rady Gminy

mgr in. Grzegorz Y3



