A CISNA
M Y G TS N A
013 468 63 238
ax 013 468 63 54
NIP 688-12-44-690

Cisna, dnia 16 grudnia 2015r.

WOJT GMINY CISNA
Zaprasza do skladania ofert na $wiadczenie uslug w zakresie obslugi prawnej
Gminy Cisna i gminnych jednostek organizacyjnych
w post¢powaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego do 30 000 EURO
I. Nazwa i adres Zamawiajgcego

Gmina Cisna

Cisna 49, 38-607 Cisna

Telefon: (013) 468 63 38; (013) 468 63 44; (013) 468 63 07;
Fax. (013) 468 63 54

Email: ugecisna@pro.onet.pl

NIP: 6881244690, REGON: 000538863

II.

Przedmiotem zamoOwienia jest $wiadczenie

Opis przedmiotu zamoéwienia

stalej obslugi prawnej na rzecz Gminy Cisna

i gminnych jednostek organizacyjnych poprzez:

1.

2.

10.

il

12.

Swiadczenie pomocy prawnej polegajacej na udzielaniu porad prawnych w zakresie zadan
ustawowych samorzadu gminnego, sporzadzaniu i wydawaniu na pi$mie opinii prawnych;
uczestnictwo w opracowaniu oraz opiniowanie dokumentéw wewnetrznych, uchwal,
zarzgdzen, regulaminéw, instrukcji oraz innych dokumentéw regulujacych funkcjonowanie
Urzedu Gminy Cisna i jednostek organizacyjnych gminy;

interpretowanie obowigzujgcych przepisow prawnych, udzielanie informacji o zmianach
w przepisach oraz uchybieniach w zakresie przestrzegania prawa i skutkach uchybien,
uczestnictwo w rokowaniach zwigzanych z nawiazaniem, zmiang, rozwigzaniem stosunku
prawnego;

opiniowanie pod wzgledem prawnym umdw, porozumien i ugdd oraz uczestniczenie w ich
tworzeniu (opiniowanie projektow w/w dokumentow);

opiniowanie i weryfikacja dokumentacji w zakresie zamowien publicznych udzielanych przez
Gmine Cisna, w tym wzoréw umow zalagczanych do SIWZ;

prowadzenie indywidualnego poradnictwa w zakresie prawa pracy oraz spraw rodzinnych,
opiekuniczych i wychowawezych zgodnie z zakresem zadan Gminnego Osrodka Pomocy
Spolecznej w Cisnej,

opiniowanie tresci korespondencji Urzedu i jednostek organizacyjnych gminy z organami
administracji publicznej, sgdami i innymi instytucjami oraz osobami prawnymi i fizycznymi
w sprawach szczegodlnie skomplikowanych;

wystgpowanie w charakterze pelnomocnika Zamawiajgcego przed sgdami i urzedami,
prowadzenie spraw przed organami orzekajgcymi z wykorzystaniem wszystkich
przewidzianych przez prawo $rodkéw dla ochrony uzasadnionych intereséw Gminy Cisna
1 jednostek organizacyjnych gminy;

opiniowanie pism w sprawach zwiazanych z procedurami pozyskiwania i rozliczania $rodkéw
z programow zewnetrznych, w tym srodkow UE;

opiniowanie spraw pracowniczych, m.in. dot. nagréd jubileuszowych, okresu pracy
w gospodarstwie rolnym i zatrudnienia za granica, wypowiedzefi uméw o prace oraz
warunkow umowy, zbiegu egzekucji, potracen z wynagrodzen pracowniczych, itp.;

pomoc prawna przy udzielaniu wyjasnien wobec podmiotoéw kontrolujacych w trakcie



1 po zakonczeniu kontroli przeprowadzanych przez podmioty do tego upowaznione;

13. biezgce informowanie Wojta lub Sekretarza Gminy:
a) o zmianach w obowigzujacym stanie prawnym w zakresie dzialalno$ci Gminy Cisna,
b) o stanie zaawansowania spraw prowadzonych w imieniu Gminy Cisna;

14. sprawowanie nadzoru prawnego nad egzekucja naleznosci Gminy Cisna oraz wspotdzialanie
w podejmowaniu czynnosci w zakresie postgpowania egzekucyjnego;

15. uczestniczenie, na wniosek Zamawiajacego, w sesjach Rady Gminy Cisna lub posiedzeniach
Komisji Rady Gminy, prezentowanie stanowiska prawnego;

16. biezace prowadzenie repertorium prowadzonych postepowan sadowych;

17. prowadzenie innych spraw zwigzanych z prawidlowym funkcjonowaniem obstugi prawne;j
gminy i jej jednostek organizacyjnych.

Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ obsluge prawng Zamawiajacego w nastepujacy sposob:
wskaza¢ osobe posiadajgca uprawnienia Radcy Prawnego lub Adwokata, ktora zobowigzana bedzie
$wiadczy¢ obsluge prawng dla Zamawiajgcego osobiscie w siedzibie Zamawiajacego
- 2 razy w tygodniu po 3 godziny dziennie tj. 6 godzin w tygodniu, w godzinach pracy
Zamawiajgcego 7.30 - 15.30 oraz w uzasadnionych przypadkach na polecenie Zamawiajacego poza
siedzibg Zamawiajgcego 1 w ustalonych godzinach z mozliwoscia komunikowania sie droga
elektroniczna, faksowg lub telefoniczna.

Wykonawca zobowigzany jest wykonywa¢ swoje obowigzki z nalezyta efektywnoscia
oraz starannoscig, zgodnie z najlepsza wiedza, praktyka zawodowa i do$wiadczeniem, w sposdb
jak najlepiej zabezpieczajgcy interes Zamawiajgcego.

ITI.  Termin wykonania zamdwienia
Ustuga bedzie realizowana od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2016 .
IV.  Warunki udzialu w post¢epowaniu
1. Posiadanie wiedzy i doswiadczenia

Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunku:
Warunek zostanie uznany za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat
przed dniem skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie:

a) wykonal co najmniej 2 ustugi polegajgce na $wiadczeniu biezgcej obstugi prawnej jednostek
samorzadu terytorialnego, przy czym kazda z nich powinna by¢ wykonywana przez okres
min. 6 miesigcy;

b) przeprowadzit co najmniej 2 ustugi indywidualnego poradnictwa prawnego
w zakresie prawa pracy oraz spraw rodzinnych, opiekunczych i wychowawczych na zlecenie
jednostek samorzadu terytorialnego badz jednostek organizacyjnych j.s.t..

2. Dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonywania
zamowienia

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunku:
Warunek zostanie uznany za spelniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie
dysponowa¢ osoba, ktora zobowiagzana bedzie $wiadczy¢ obstuge prawng dla Zamawiajgcego
osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego, spetniajgcg facznie nastepujace kryteria:
a) posiadajgca uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego zgodnie z ustawg z dnia
6 lipca 1982 1. o radcach prawnych (Dz.U. z 2015 r. poz. 507) lub zawodu adwokata zgodnie
z ustawg z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (Dz.U. z 2015 r. poz. 615) lub jest



prawnikiem zagranicznym wykonujacym stalg praktyke na podstawie ustawy z dnia 5 lipca
2002 roku o $wiadczeniu pomocy prawnej przez prawnikow zagranicznych
w Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2014r. poz. 134),

b) posiadajaca wpis na odpowiednia liste potwierdzajacg wykonywanie zawodu adwokata lub
radcy prawnego,

c) legitymujgcg si¢ co najmniej 2 letnim do§wiadczeniem w $wiadczeniu pomocy prawnej jako
radca prawny, adwokat lub prawnik zagraniczny w stalej biezacej obstudze prawnej jednostki
samorzadu terytorialnego,

d) posiadajgca doswiadczenie zawodowe w $wiadczeniu pomocy prawnej w zakresie mediacii
dot. problematyki Srodowiska naturalnego na gruncie ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r.
o ochronie przyrody (Dz. U. z 2015 r. poz. 1651 z pdzn. zm.),

e) legitymujgcy si¢ doswiadczeniem polegajacym na sporzadzeniu 3 opinii prawnych z zakresu
prawa oSwiatowego,

f) wyst¢pujacg co najmniej 3 razy przed sadami powszechnymi w sprawach dot. problematyki
prawa samorzadu terytorialnego,

g) wystepujgeg co najmniej 3 razy przed sadami administracyjnymi w sprawach dot.
problematyki prawa samorzadu terytorialnego,

h) legitymujaeg si¢ ukoficzonymi kursami/szkoleniami z nastepujacych zakreséw: legislacii
aktow prawa miejscowego, prawa zamowien publicznych oraz mediacji srodowiskowych.

V. Wymagane dokumenty

1. Formularz Ofertowy- Zatgcznik do niniejszego zapytania ofertowego;

2. Oryginal lub potwierdzona za zgodno$¢ przez Wykonawce lub osobe/osoby uprawnione do
skladania oferty, kserokopia dokumentoéw potwierdzajacych doswiadczenie, o ktérym mowa
w pkt IV ust. 1. Zamawiajgcy wymaga aby Wykonawca zalaczyt dokumenty potwierdzajace,
ze ustugi te zostaly wykonane nalezycie;

3. Oryginal lub potwierdzona za zgodnos$¢ przez Wykonawce lub osobe/osoby uprawnione do
skiadania oferty, kserokopia dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie i kwalifikacje
osoby, o ktorej mowa w pkt IV ust. 2 oraz informacja o prawie do dysponowania ww. osoba.

VI.  Opis sposobu przygotowania oferty

1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte;

2. Ofertg nalezy sporzadzi¢ na Formularzu Ofertowym — Zatacznik do niniejszego zaproszenia,
wraz z dokumentacjg wskazang w pkt Vust. 21 3;

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej;

4. Formularz oferty powinien by¢ opatrzony podpisem Wykonawcy lub osoby/osob
uprawnionych do skladania oferty;

5. Wszelkie poprawki na zlozonych dokumentach winny by¢ parafowane przez osobe
podpisujacg ofertg. Poprawki powinny by¢ dokonane w sposdb czytelny oraz opatrzone data
ich dokonania;

6. Oferent ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty;

7. Zamawiajacy nie zwraca otrzymanych przez Wykonawce dokumentow.

VII. Kryteria wyboru oferty

Zamawiajgcy dokonujge wyboru najkorzystniejszej oferty bedzie kierowat sie nastepujacym

kryterium:

Cena za realizacj¢ zamowienia —100 pkt - ocena na podstawie ceny za wykonanie ustugi wskazanej
przez Wykonawcg w Formularzu Ofertowym stanowigcym Zalacznik do niniejszego Zapytania



Ofertowego.

Punkty zostang obliczone wg wzoru: Cof= ( Cmin/Co ,,x”) x 100 pkt

gdzie:

Cof —ilo$¢ punktéw uzyskanych przez danego Wykonawce

C min — najnizsza cena spoérod ztozonych ofert

C 0 ,,x” — cena oferty ocenianej

Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu.
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwyzszg liczbg punktow.

VIII. Miejsce i termin zlozenia oferty

Ofertg nalezy zlozy¢ do dnia 28 grudnia 2015 roku do godz. 10°° w siedzibie Zamawiajacego
— Urzad Gminy Cisna, Cisna 49; 38-607 Cisna, osobiscie lub poczta pod w/w adres.

Ofert¢ nalezy zlozy¢ w zamknigtej kopercie opatrzonej opisem: ,,Oferta na $wiadczenie ustug
w zakresie obslugi prawnej Gmina Cisna i gminnych jednostek organizacyjnych™. Za date wplywu
uznaje sie dat¢ wptywu do Urzedu.

Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
przyczyny.

IX. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie opublikowana niezwlocznie po dokonaniu
wyboru na stronie internetowej Urzedu Gminy Cisna.

X. Zmiana lub wycofanie oferty

1. Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy zostanie
powiadomiony 0 wprowadzeniu zmian lub wycofaniu, przed uptywem terminu do skladania
ofert. Po uptywie terminu skladania ofert, Wykonawca nie moze wprowadzi¢ w niej zmian.

2. Powiadomienie 0 wprowadzeniu zmian powinno zosta¢ zlozone w sposéb i w formie
przewidziane] w niniejszym Zapytaniu Ofertowym dla ztozenia oferty, z dopiskiem
~ZMIANA OFERTY” .

3. Wycofanie oferty nastepuje poprzez zlozenie oswiadczenia podpisanego przez osobg/osoby
uprawnione do reprezentowania Wykonawcy z dopiskiem ,,WYCOFANIE OFERTY”.

XI.  Odrzucenie oferty

Z postepowania zostanie odrzucona oferta:
1. Jezeli Wykonawca nie ztozyl lub mimo wezwania nie uzupehlil w wymaganym terminie
dokumentéw okreslonych w pkt V niniejszego zapytania ofertowego.
2. Jezeli oferta nie jest zgodna z tredcig niniejszego zapytania ofertowego.
3. Oferta zostata zlozona po terminie.

XII. Uniewaznienie post¢powania

Zamawiajgcy uniewazni postgpowanie gdy:
1. Nie zostala zloZzona zadna oferta nie podlegajaca odrzuceniu;
2. Postgpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy;
3. Wystgpila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamowienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wezeséniej



przewidzied;

4. Cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwotg, jaka Zamawiajacy moze przeznaczy¢

na sfinansowanie zamowienia.

XIII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami

1.

W postgpowaniu Zamawiajgcy i Wykonawey porozumiewajg si¢ w formie pisemnej oraz za
pomocy poczty elektronicznej. W przypadku porozumiewania si¢ za pomocg poczty
elektronicznej kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania
korespondencji.

Zlozenie oferty dopuszczalne jest wylgcznie w formie pisemne;.

Zamawiajacy moze zwrocic sie do Wykonawcey o wyjasnienie tresei oferty lub dokumentéow
wymaganych od Wykonawcy.

Ze strony Zamawiajacego osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami
i udzielania wyjasnien jest:

Pani Malgorzata Gucwa — Sekretarz Gminy

Tel.: +(013) 468 63 38; (013) 468 63 44; (013) 468 63 07 w godz. 7.30-15.30.

XIV. Platnosci

Za $wiadczenie ustugi okreslonej w niniejszym zaproszeniu, bedzie przystugiwalo Wykonawcy
miesigczne wynagrodzenie ryczaltowe. Platnosci beda regulowane w okresach miesiecznych,
po wystawieniu przez Wykonawce zamoéwienia faktury VAT, w terminie 7 dni liczge od daty
prawidtowo wystawionej faktury.

XV. Pozostale informacje

1.

2,

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupelnienia tre$ci Zapytania
Ofertowego, przed uptywem terminu na skladanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany
lub uzupetnieniu tresci Zapytania Ofertowego zostanie opublikowana na stronie internetowe;
Zamawiajgcego. Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupelnienia tresci Zapytania Ofertowego
bedg wymagaly zmiany tresci ofert, Zamawiajacy przediuzy termin skiadania ofert o czas
potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.

Na kazdym etapie realizacji zaméwienia Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoéé kontroli

i oceny prac w zakresie przedmiotu zamowienia,



Zalacznik do zapytania ofertowego
Nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

Dane Wykonawcy

................................................................................................................

Adres siedziby /
zamieszkania
NIP (jesli

.....................................................................................

1, W odpowiedzi na zapytanie ofertOWe N s smssnssinsss s - na swiadczenie ustug
w zakresie ,,Obstugi prawnej Gmina Cisna i gminnych jednostek organizacyjnych” skladam/y
plerte zeadnie z Zapytaniem Oferfowym Z dmia casmsavisinsins i e is sttt
oferuje¢/emy wykonanie przedmiotu zamowienia na warunkach okreslonych w Zapytaniu
Ofertowym za wynagrodzenie miesieczne w wysokosci:

2. Jako osobg, ktora bedzie swiadczy¢ obstuge prawng osobiscie w siedzibie Zamawiajacego
wskazuje /enmy:

3. Os$wiadczam/y, ze zapoznalem/lismy si¢ z zapytaniem ofertowym i nie wnosze/wnosimy do
niego zadnych zastrzezen.

4. Oswiadczam/y, ze spelniam/y warunki okreslone przez Zamawiajgcego.

5. Oswiadczam/y, ze oferowana cena zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu
zamowienia .

6. Zobowigzuj¢/emy si¢ do wykonania zamoOwienia w terminie wymaganym przez
Zamawiajacego.

7. Zobowigzuj¢/emy si¢ w przypadku udzielenia mi/nam zamoéwienia do zawarcia pisemnej
umowy w terminie 1 miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego.

8. Integralnymi zalacznikami niniejszej oferty zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego s3:

............................................

(podpis osoby upowaznionej)



